
 

 

Praktikumsplan –Muster 

für ein Praktikum im Rahmen des Besuchs der Klasse 11  

der Fachoberschule Wirtschaft der BBS Buchholz 

Praktikumsbetrieb 

Produktionsbetrieb xy 

Name der Praktikantin/ des Praktikanten 

Max Mustermann 

Ausbildungsverantwortliche/ -r 
(Name/Durchwahl) 

Frank Peters 04181/--- 

Vergleichbarer Ausbildungsberuf 

Industriekaufmann 

 

Anlage zum Praktikumsvertrag vom:  01.08.xxxx -28.06.xxxx 

 

Hinweis: Die im Praktikum zu vermittelnden Kenntnisse und Fertigkeiten sollten vergleichbar mit den 
Inhalten des ersten Ausbildungsjahres eines vergleichbaren Ausbildungsberufes sein. Der/die Praktikant/ -in 
sollte mindestens drei unterschiedliche Arbeitsbereiche z.B. Warenwirtschaft, Produktion,  Personalwesen,  
Controlling und  Vertrieb kennenlernen. 

Arbeitsbereiche/  
Abteilungen Kenntnisse und Fertigkeiten 

Zeitraum/ 
Stunden-
umfang 

von  
…bis 

 

 
Während der gesamten Praktikumszeit zu vermittelnde arbeitsbereichsübergreifende Kenntnisse und Fertigkeiten: 

 Allgemeines  
a) Innerbetriebliche Verkehrswege (Beleuchtung, Stufen, korrektes lagern, 

Abstellflächen) 
b) Flucht und Rettungswege 
c) Wichtige Warnsignale und Kennzeichnungen 
d) Zuständige Personen wie Betriebsarzt, Ersthelfer 
e) …. 

 

 
 

 
Auftragsbearbeitung 

 

 
a) Auftragseingang 
b) Auftragsdurchlauf 
c) Warenausgang 
d) Rechnungsbearbeitung 
e) …. 

360 Stunden 

01.08-31.10. 

Einkauf/ 
Qualitätssicherung 

a) Einkauf 
b) Kontrakte 
c) Lieferbedingungen 
d)…. 

400 Stunden 

01.11. 



 

 

Rechnungswesen/ 
Controlling 

a) Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 
b) Anlagevermögen und AfA  
c) Bereitstellen von Unterlagen für Finanzamt, Banken 
d) Erstellen von Jahresabschlüssen 
e) Monatliche Betriebsauswertungen 
f) Projektverfolgung 
g) Betriebswirtschaftliche Analysen 

… 

Lager 
 
 
…….z.B. 
Produktion 
Produktentwicklung 
Marketing 
 

a) Warenannahme und  –ausgabe 
b) Warenpflege 
c) Erstellen von Listen mit Excel 
d) Bestellungen durchführen 
e) Inventur 
f) …. 

 

…. 

 


